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02

W |ACTAS

02

[] |Actas de Comité Regional

Este asunto documental se conserva permanentemente en razén a que plasman toma de decisiones del comité regional. La;
informacién contenida en estos documentos es fuente de investigacion por su contenido relacionado con los cambios en la|
toma de decisiones, al igual que su impacto en la entidad y la sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion de
nivel técnico formal para la Regional SENA. En relacion con lo descrito se determina conservar en su formato original para
que conformen el archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la
informacién. La reproduccion técnica se efecta bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la|
Microfilmacion del SENA Decreto 2527 de 1950.

04

Hl |ACUERDOS

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de|
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, econémicos y sociales. Transcurrido el tiempo de
retencién en el archivo central se microfilma la informacion para conservar el soporte original, la reproduccion técnica se!
efectuara bajo los parametros establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA. La
denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 2527 de 1950. Se determina conservacion total de manera permanente
en su soporte original.

12

Il |[CONTRATOS

02

[ [Contratos de Aprendizaje

20 X

Este asunto documental se refiere a la forma especial de vinculacién dentro del Derecho Laboral, sin subordinacién y por un!
plazo no mayor a dos (2) afios en la que una persona natural recibe formacion tedrica en una entidad de formacién autorizada
con el auspicio de una empresa patrocinadora en la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Ley
789 de 2002, articulo 30. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10%
de produccion documental anual, la muestra cualitativa seleccionada seré de los contrato de aprendizaje para la Regional. La
demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva
en su soporte original.

04

[] |Contratos de Arrendamiento

20 X

Este asunto documental hace referencia a los contratos de arrendamiento inmuebles y muebles, que se celebraron con la|
Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 222 de 1983, articulos 156 al 162. Se determina;
conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existe una (1) unidad documental.
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06 [ |Contratos de Compraventa

20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de compraventa de bienes inmuebles que evidencien el proceso de!
ensefianza o equipamiento de centros de formacién, que se celebraron con el SENA. La presente denominacion lo delega el
Decreto 222 de 1983, articulos 135 al 142. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccién
cuantitativa del 10% de produccién documental anual, la muestra cualitativa seleccionada serd de los contrato de
compraventa de bienes muebles para la Regional. La demés informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido
en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

08 [ |Contratos de Obra

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacién para los|
bienes inmuebles de la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega la Ley 80 de 1993, articulo 32
Numeral 1. El tiempo de retencién se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55 que establece!
que la destruccion de los documentos sera a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza
una seleccion cuantitativa del 10% de la produccién documental anual, la seleccion cualitativa correspondera a contratos de
obra y adecuacion a los del centro de formacion. La demés informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en
la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

10 [ |Contratos de Prestaci6n de Servicios

20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de prestacion de servicios que se hacen con los instructores y que se!
realizan directamente con la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 150 de 1976,
articulos 138 al 142. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 5% de
produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra correspondera a los contratos de prestacion de servicios de
instructores para los diferentes centros de la Regional del SENA. La demés informacion se elimina atendiendo el
procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

12 [ |Contratos de Suministros

20

Este asunto documental hace referencia a los Contratos de suministros de bienes muebles inmuebles, que se celebraron con la|
Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 222 de 1983, articulos 130 al 134. Finalizado el
tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% de produccién documental anual, la|
muestra cualitativa seleccionada serd de los contratos de suministros para la Regional. La demas informacion se elimina
atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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14

Ordenes de Trabajo 20 X

Este asunto documental hace referencia a las ordenes de trabajo que se utilizan para desarrollar de actividades operativas para|
el funcionamiento de la Regional SENA, el tiempo de retencion se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80 de
1993, articulo 55 que establece que la destruccion de los documentos sera a los (20) afios. Finalizado el tiempo de retencion!
en el archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% de la produccién documental anual, la seleccion cualitativa
correspondera a las ordenes de trabajo relacionadas con instructores de los Centros de Formacién. La demas informacion se
elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.

14

CONVENIOS

02

Convenios Interadministrativos 20 X

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin de|
cooperar en el cumplimiento de funciones ad ivas o de prestar conjt un servicio a la regional SENA. La
denominacién del presenta asunto lo delega la Ley 489 de 1988, articulo 95. En relacién con lo descrito se conserva en su
soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa. Se conserva en su
soporte original por baja produccién documental ya que solo existen seis (6) unidades documentales.

04

Convenios Interinstitucionales 20 X

Este asunto documental hace referencia a los Convenio interinstitucionales suscritos con empresas publicas y privadas, que se!
celebraron con la Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se determina conservar
permanentemente en su soporte original como evidencia de los tramites administrativos y por su bajo volumen documental, ya
que solo existen seis (6) unidades documentales. Se determina conservar de manera permanente en su soporte original.

32

RESOLUCIONES 20 X X

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de;
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. En relacién con lo
descrito se determina conservacion total en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original, la
reproduccion técnica se efectuara bajo los parametros establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion
del SENA. Decreto 2527 de 1950.
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